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Geschäfts- und Aufgabenverteilung sowie Verantwortungen im Vorstand 

 

Mitglieder des geschäftsführenden Vorstandes Vorstand i. S. des § 26 BGB 
 

Vorsitzender:   
- vertretungsberechtigte Person gemäß BGB  
- Gesamtverantwortung gemäß Satzung 

  - Wahrnehmung von Repräsentationsaufgaben des Vereins 
  - Leitung des Vorstandes und des geschäftsführenden Vorstandes 
  - Einberufung der Vorstandssitzungen und der Mitgliederversammlung 
  - Festlegung von Verantwortungen im Vorstand 
  - satzungsgemäße Kooperation mit den Dachverbänden 
  - Umsetzung möglicher Anforderungen von Amtsgericht und Finanzamt 
  - Eintragungen im Vereinsregister 

- Vertragsverhandlungen mit FIM, DMSB, ADAC und Rechteinhabern in Zusammenarbeit mit dem 
Geschäftsführer 

- Wahrnehmung der Weisungsbefugnis gegenüber Mitarbeitern 
- Wahrnehmung von Repräsentationsaufgaben des Vereins 

 

stellvertretender Vorsitzender: 
    - vertretungsberechtigte Person gemäß BGB 
  - vertritt den Vorsitzenden in dessen Abwesenheit oder nach jeweiligen Festlegungen 
   

Schatzmeister: 
  - vertretungsberechtigte Person gemäß BGB  

- im Auftrag des Vorstandes verantwortlich für den Gesamthaushalt des Vereins 
  - Erstellung des Haushaltsplanes in Zusammenarbeit mit dem Geschäftsführer 
  - arbeitsorganisatorische Finanzabsprachen mit dem Steuerberater 
  - Koordinierung Jahresabschluss und Jahressteuererklärung 
  - Umsetzung von Erkenntnissen nach dem Steuerbescheid 
  - Führung der Bank- und Kassengeschäfte  
  - Einzug und Kontrolle des Eingangs der Mitgliedsbeiträge, Mahnverfahren 
  - Zuordnung zu den Kostenstellen der Finanzbuchhaltung 
  - Bearbeitung und Kontrolle aller Zahlungsströme auf den Konten des Vereins  
  - Ausstellen von Spendenbescheinigungen 
  - Abwicklung des Bargeldverkehrs über die Hauptkasse des Vereins 
  - Vorbereitung der Finanzbuchhaltung für das Steuerbüro 
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Sonstige stimmberechtigte Mitglieder des Vorstandes 
  

Verkehrsleiter/Jugendleiter: 
- Schaffung von optimalen Rahmenbedingungen für leistungsorientiertes Training von  

Nachwuchssportlern 
- Organisation der Sportarbeit mit Kindern und Jugendlichen in Zusammenarbeit mit dem Sportleiter  
- Planung des jährlichen Trainingsbetriebs in Zusammenarbeit mit dem Geschäftsführer, dem 

Sportleiter und den Übungsleitern 

Sportleiter: 
- Sportstrategie des Vereins, insbesondere zukünftige Rennen, in Kooperation mit dem 

Geschäftsführer planen und zum  
  - Entwicklung von Maßnahmen zur Förderung von Sportlern des Vereins 

- Organisation der Sportarbeit mit Kindern und Jugendlichen in Zusammenarbeit mit dem Jugendleiter 
  - Umsetzung des Nachwuchskonzeptes 

- Koordination der DMSB-Aus- und Weiterbildungslehrgänge von Sportwarten in Zusammenarbeit mit 
dem Geschäftsführer 

  - Koordination der Lizenzbeantragung für Sportler und Sportwarte   
- Planung des jährlichen Trainingsbetriebs in Zusammenarbeit mit dem Geschäftsführer, dem 

Jugendleiter und den Übungsleitern 
  

 Technikleiter: 
- Koordination der Pflege und Werterhaltung aller technischen Anlagen des Vereins  
- Umsetzung von Umweltschutzrichtlinien nach den Sportgesetzen von FIM und DMSB  

Touristikleiter: 
- Planung von Veranstaltungen auf dem Gebiet des Breiten- und Tourensports, der  Verkehrssicherheit 

und des geselligen Vereinslebens 
 

Schriftführer: 
- Protokollführung bei Vorstandssitzungen und Veranstaltungen 

Pressereferent: 
  - verantwortlich für die Presse- und Öffentlichkeitsarbeit sowie Kommunikation im Verein 

 

Weitere Funktionsträger 

Beisitzer: 
  - Wahrnehmung von Vorstandsaufgaben nach Bedarf und Beschluss des Vorstandes  

- Wahrnehmung von Repräsentationsaufgaben des Vereins 

Kassenprüfer: 
  - Überprüfung der Einhaltung von Bank- und Kassengeschäften 
  - Kontrolle der Einhaltung von Vorstandsbeschlüssen 

 
Inkrafttreten 
Diese Geschäfts- und Aufgabenverteilung tritt mit ihrer Verabschiedung durch den Vorstand am 02.01.2011 in Kraft. 


